浙江工商大学自学考试工商管理、市场营销、

国际贸易、电子商务专业（专科）

《基础会计》实践考核大纲 

1、 考核目标

基础会计是经济管理类学生必须掌握的知识和技能，是一门实践性很强的课程，上机操作是本课程的一个重要环节。实践考试主要检查学生是否达到以下目标：
    1.掌握原始凭证的填制与审核。
2.掌握记账凭证的填制与审核。
3.掌握记账凭证汇总表的编制方法。

4.掌握日记账、总账、明细账的登记方法和试算平衡表的编制方法。
5.掌握银行存款余额调节表的编制方法。

6.掌握会计报表的编制方法。
2、 考核依据教材
参考教材：《基础会计学》，王俊生主编，中国财政经济出版社2004年版。
3、 考核方式及成绩评定标准

考核方式：上机考试。
成绩评定标准：百分制。
4、 考核内容

1.掌握原始凭证的填制方法与审核内容。
（1） 固定资产入库单。

（2） 商品销售出库单。

（3） 银行进账单。

（4） 领料单。

（5） 材料验收通知单。

（6） 现金支票。

（7） 银行现金送存单。

（8） 借支单。

（9） 支付证明单。

（10） 运输发票。

2.掌握不同经济业务记账凭证的填制方法与审核内容。
（1） 购买办公用品。

（2） 销售产品。

（3） 支付运输费。

（4） 借入短期借款。

（5） 购入固定资产。

（6） 收到货款。

（7） 偿还货款。

（8） 提取现金。

（9） 发放工资。
（10） 材料入库。

（11） 报废固定资产。

（12） 支付维修费。

（13） 收到投资。

（14） 支付广告费。

（15） 支付水电费。

（16） 计提折旧。

（17） 报销差旅费。

（18） 报废资产残值收入。

（19） 领用材料汇总。

3.掌握记账凭证汇总表的编制方法。

根据资料编制记账凭证汇总表。

4.掌握日记账、总分类账、明细分类账的登记方法和试算平衡表的编制方法。
（1）日记账：库存现金日记账、银行存款日记账。

（2）总分类账：应收账款、物资采购、原材料、库存商品、固定资产、累计折旧、固定资产清理、短期借款、应付账款。

（3）明细分类账：应收账款、其他应收款、应付账款、原材料、生产成本。

（4）根据资料编制发生额余额试算平衡表。

5.掌握银行存款余额调节表的编制方法。

根据资料编制银行存款余额调节表。

6.掌握会计报表的编制方法。
（1）根据资料编制资产负债表。
（2）根据资料编制利润表。
